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1 Einleitung

Der Registrar ist eine Berechtigungsstufe innerhalb des Virtuellen Seminarzentrums von netucate. Ein
Registrar kann:

1. Benutzer mit verschiedenen Berechtigungsstufen innerhalb seiner Gruppe erzeugen, editieren
und léschen

2. Benutzer fir seine Seminare registrieren und deregistrieren

3. Seminarraume einrichten, editieren und léschen

Ein Registrar kann keine Seminarrdaume betreten. Dies kénnen Sie mit lnrem DozentenAccount tun, den
Sie sich selbst erstellen.

Nach dem erfolgreichen Login befinden Sie sich auf Ihrer Homepage im Virtuellen Seminarzentrum von
netucate. Relevant fir Sie als Registrar sind die beiden Kategorien LearnLinc (blauer Pfeil) und
Benutzer (roter Pfeil) in der Navigationsleiste (Bild 1).

Bild 1
2§ netucate Kommunikationscenter - Microsolt Internet Explorer =a] =]
|| potei mosbsten arait paveren Exras I
| | Adregsa [] Http:11213.68, 111,134/ campusicirame. aspl =] || % '_i
netucate Kommunikationscenter
¢ e-learning  + live e-meeting +live e-conferencing + live e-support
Dawnload - =

" Dies i){hre Homepage, Martin Feddmann.
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2 Teilnehmer bearbeiten

Uber den Schalter Benutzer in der Navigationsleiste gelangen Sie in den Bereich, in dem sich die
Angaben Uber lhre Benutzer befinden. Sie sehen hier zunachst eine Liste aller Benutzer, die in lhrer
Gruppe (Firma) registriert sind (Bild 2). Hinter dem Link eines Benutzers findet man sein Profil, in dem Sie
Anderungen vornehmen kénnen. Denken Sie daran sie zu speichern (Klick auf die Schaltflache ,Fertig*).

Bild 2
Al netucate Eommunikationscenter - Microsolt Internet Explorer - ;LQ!EI
| patei Gearbeien geiht Eavariten Extras T | & |
| Adregss [ 4] hetp:/f213.68.111. 134 ]campusicframe. asp |-

netucate Kommunikationscenter

+ live e-lesarning + live e-moating + liva e-conferencing + live e-support

Dovnioad 3
Hilfi 3 - -
mBEIspIEI

Benutzer, die sich in dieser Gruppe befinden.

Benutzer hinzuflgen | Auswahl entfernen | Abrechnunpgskennzeichen |

Zeige alle ABCDEECHIUKELMHNOPQESIUY WHRYZ

Alles aufl dieser Saile auswahlen

Tailnohmar 1
Tailnahmar 2
Tailnehmar 3 a0

m [ (e i [ |
E
S )

2.1 Benutzer hinzufigen

Waéhlen Sie bitte den Schalter ,Benutzer hinzufiigen* (Bild 2). Es erscheint eine neue Seite, auf der Sie
den Benutzer einrichten kdnnen (Bild 3). Im Block Login Information missen alle Felder ausgefullt
werden. Genauso wie Sie den Namen hier eingeben wird er im Virtuellen Seminarraum in der
Teilnehmerliste angezeigt.

Eine Login ID darf im netucate System nur einmal vorkommen. Achten Sie bitte bei der Vergabe darauf.
Nehmen Sie z.b. nicht ,AMeier" fir den Benutzer Andreas Meier. Wenn Sie zuféllig eine Login ID
vergeben, die es bereits im System gibt, wird Ihnen eine Fehlermeldung angezeigt

Die Benutzergruppe wird von netucate festgelegt und ist somit nicht editierbar.
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Bild 3

'ﬁmll ucate Kommunikationscenter - Microsolt Internet Explorer _dgjﬁl
| patei peabemen gnecht Eaorten Extras 7 -
|| Adregse 48] betp:ifz13.68. 111139 campus cframe.asp |-

netucate Kommunikationscenter

+ live a-learning + live e-moating + live e-conferencing + live e-support

:

: 3 Benutzer hinzufiigen
Hilfia ¥
Abméiden

Geben Sie ginen Mamen for den neuen Benutzer ein. Klicken Sie Fertig, um zu beenden, oder
Ubernehrmen zum Hinzutixgen des Benutzers und danach einen weiteren Eintrag vorzunehrmen

Fom’ql Ubemehmen | Abbrechen |

Login Informationen (erforderichi

Hame: I— X
Login 1D: ,—
Benutzergruppe: [Be.sp.e:—‘ nicht editierbar
Berachtigungsstufe: [Teunehmer
Kennwaort: l—
Wiederholen: l—
eMail:[ &

Berechtigungsstufen

Im netucate System gibt es verschiedene Berechtigungsstufen fiir Benutzer. Durch diese wird bestimmt,
welche Aktionen im Virtuellen Campus ausgefiihrt werden durfen. Als Registrar haben Sie die
Mdoglichkeit, IThren Benutzern 6 von 9 existierenden Berechtigungsstufen zuzuweisen und diese auch
spater zu andern. Eine Beschreibung zu allen Berechtigungsstufen finden Sie hinter dem Link
.Beschreibung der Berechtigungsstufen“ direkt neben dem Berechtigungsstufenauswabhlfeld (Bild 3).
Grundsatzlich kann jeder Benutzer unabhangig von seiner Berechtigungsstufe einen Seminarraum leiten.
In der Regel haben Dozenten eines Seminars die Berechtigungsstufe ,Dozent” und Teilnehmer die
Berechtigungsstufe ,Teilnehmer*.

Im Block Kontakt Information haben Sie die Méglichkeit, weitere Angaben der Benutzer einzugeben
(Bild 4). Diese Angaben sind optional und kénnen auch von den Benutzern selbst dber ihr Profil
eingegeben werden.

Bild 4
A} netucate Konmunikationscenter - Microsolt Internat Explorer ] = |I]|£|
| Retel pearbeken fnsicht Eavorken Extres 2 | % |
| advagse [ ) tp:1213.68.111. 138 campusicframe. asp =) & -
netucate Kommunikationscenter
live e-learning + live e-meating + live e-conferencing + live e-support
[ 4
D[ -
foad Kontakt Informationen joptionalj
Hilfe
Abrsaidern Homepage: |
Telefon: I
Post-Anschrift: jl
Kommentar: |
=l
Fartig Ubarnehmen Abbrachen |

X
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2.2 Benutzer entfernen

Um einen oder mehrere Benutzer zu entfernen, markieren Sie diese, in dem Sie ein Hakchen in dem/den
Kastchen vor dem Benutzer setzen und wahlen Auswahl entfernen (Bild 2).

Wichtig: Nur hier, und nicht in der Seminarverwaltung (Schaltflache ,LearnLinc*) wird der Benutzer
komplett aus dem System entfernt.

3 Seminare bearbeiten

Uber den Schalter LearnLinc (Bild 5) in der Navigationsleiste gelangen Sie auf eine Ubersichtsseite aller
Seminare, fir die Sie als Registrar zustandig sind. Von hier aus kénnen Sie durch Auswahl des
entsprechenden Schalters lhre Seminare bearbeiten, das heif3t verschiedene Eigenschaften der hier
abgebildeten Kategorien Rdume, Dozenten, Material, Teilnehmer oder Details einsehen bzw. andern.

Bild 5
2} netucate Kommunikationscenter - Microsoft Intemet Explorer 1= |
|| Dats Bembetsn anskht Esvorten Eares ? [ = |
|j-ﬁrﬁ:ﬂc | 8] bitp:fi213.68.111.134]campus/cframe. asp | | o - i
netucate Kommunikationscenter
live e-laarning + live a-meating + live e-conferencing + live e-support
X '
Daownload LeamlLing > netucale =
Hilf
e ] netucate
Abmalden

Abrechnungskennzeichan [

ik Beispielseminar * | Raumwe || Docenten || Material || Teilnehmer | [ Details |

" Dieses Seminar erscheint nicht i Seminarkatalog

=

Fur Sie als Registrar sind vor allem die beiden Bereiche Teilnehmer und Dozenten relevant, die im
Folgenden beschrieben werden.
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3.1 Seminarteilnehmer

In der Kategorie Teilnehmer (Bild 6) sehen Sie eine Liste der fiir dieses Seminar registrierten Teilnehmer.
Hinter dem Link des Teilnehmernamens verbirgt sich auch hier seine Profilseite. Eventuell Sehen Sie hier
auch eine Hochstgrenze fur Teilnehmer, die fir dieses Seminar maximal registriert sein dirfen. Diese
Hochstgrenze wird in Absprache mit netucate im Vorfeld vereinbart. Ist die Begrenzung der Benutzer
identisch mit der gefundenen Benutzerzahl, gibt es keine Mdoglichkeit, einen weiteren Benutzer
hinzuzufiigen. In diesem Fall ist der Schalter Teilnehmer/Gruppen registrieren deaktiviert. Sie haben
dann 2 Mdoglichkeiten: Sie deregistrieren einen Benutzer und registrieren einen neuen oder Sie setzen
sich mit netucate in Verbindung und bestellen weitere Teilnehmerplatze (support@netucate.com).

Bild 6
A netucate Eommunikationscenter - Microsoft Inbernet Bxplorer Aﬂjﬁl
| Dstei pearbesten frsichk  Eavorken Exbraz 7
| Adregse [&] hitp: /21368, 111154 campus cframe. asp )
netucate Kommunikationscenter
we e-learning + live e-meating + live e-conferencing + |lve e-support
Ligwninac) s LeamLing > netucate >Belsplelseminar
Hatla - - x
" L@E!he,lspm.alsen'un‘r::r

Sie bearbeiten gerade Beispielseminar

Rauma | D | mstarial | Tainohenar || Detsils |

Teilnehmer/Gruppen registrieran | Auswahl laschen |

Begrenze Registrierung auf: | Telbnehmes siTer

3 Eintrage gefunden

-

Alles aufl dieser Sefe auswahlen
Teslnehrmer 1
Teslnehrmer 2

eilnehrner 3

[t it Bl |

Um einen Teilnehmer zu registrieren, den Sie zuvor in der Benutzerverwaltung angelegt haben, gehen
Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie auf Teilnehmer/Gruppen registrieren

2. Waéhlen Sie in dem neu erscheinenden Fenster einen oder mehrere Teilnehmer lhrer Gruppe
aus.

3. Speichern Sie Ihre Aktion mit ,Fertig“

Nun befinden Sie sich wieder auf der Ausgangsseite (Bild 6). Der von lhnen registrierte Teilnehmer ist der
Liste hinzugefligt worden.

Mit dem Schalter Auswahl |6schen haben Sie die Mdglichkeit, einen oder mehrere Benutzer nach
vorheriger Auswahl zu deregistrieren. Die Teilnehmer werden dabei nicht als Benutzer geldscht,
sondern sind dann lediglich nicht mehr fir dieses Seminar registriert. Komplett aus dem System |6schen
kdnnen Sie lhre Benutzer nur in der Benutzerverwaltung (siehe Abschnitt 2.2).
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3.2 Seminardozenten

Hinter der Kategorie Dozenten (Bild 7) sehen Sie die Liste der fir dieses Seminar registrierten Dozenten.
Nur die in dieser Liste aufgefiihrten Benutzer kénnen einem Seminarraum dieses Seminars als aktiver
Dozent zugewiesen werden (siehe Abschnitt 3.2.1).

Bild 7
B netucate Eommunikationscenter - Microsaft Inbermnet Explorer ‘dﬂlﬁl
| patei Bearbeiten frskhk Esvorten Extas T -
| Adrege |45 hetp: (/213,691,134 e ampus crame. asp =& -
netucate Kommunikationscenter
o e-learning + live e-meeting + live e-conferencing + |lve e-support
{ ]
Download A Learnling > netucate >Belsplelseminar
Hatla = 2 x
@BEIS Ple IEEI"I‘III'IE r
Abmelden

Sie bearbeiten gerade Beispiglseminar

[ Raume || Detsmien | Matsrial || Telnehemer || Detsils |

Dozent hinzuflgen | Auswahl lschen |

I Allas aul dieser Seite auswahlan
r []Q‘.glﬂ 1
T Dogzent 2

Fur das Registrieren von Dozenten klicken Sie auf ,Dozent hinzufiigen* und wahlen Sie im neu
erscheinenden Fenster einen oder mehrere Benutzer lhrer Gruppe aus. Dozenten fir ein Seminar
brauchen nicht mit der Berechtigungsstufe Dozent ausgestattet sein. Die Berechtigungsstufe eines
Benutzers bestimmt lediglich, welche Aktionen er im Virtuellen Campus ausfiihren kann.

Beim Schalter ,Auswahl lI6schen“ haben Sie die Mdglichkeit, einen oder mehrere Dozenten nach
vorheriger Auswahl zu deregistrieren. Die Dozenten werden nicht als Benutzer geléscht, sondern
sind dann lediglich nicht mehr als Dozent fir dieses Seminar registriert. Loschen Sie lhre Dozenten in der
Benutzerverwaltung (Abschnitt 2.2).
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3.2.1 , Aktiv schalten”“ eines Dozenten

Alle eben erwahnten registrierten Dozenten kdnnen in einem Seminarraum nun der ,aktive Dozent" sein.
Dafur missen Sie allerdings eingestellt werden. Es kann immer nur ein Dozent ,aktiv geschaltet” sein.
Um einen Dozenten in einem Seminarraum zum aktiven Dozenten zu machen, gehen Sie bitte
folgendermalf3en vor:

Wahlen Sie ,Raume”

Klicken Sie beim gewilinschten Seminarraum auf ,Einstellungen*

Im Block ,, Allgemeine Information® sehen Sie den zur Zeit aktiven Dozenten

Nutzen Sie den Dropdownpfeil um einen anderen Dozenten auszuwéhlen

Vorsicht: Falls Sie eine Scrollmaus haben, achten Sie bitte darauf, dass das Dropdownfeld nicht
mehr aktiv ist, wenn Sie scrollen wollen. Sonst kann es passieren, dass Sie einen
ungewiunschten Dozenten auswahlen.

5. Wahlen Sie , Fertig”

PobdP

Diese Zuweisung kann jeder Benutzer mit der Berechtigungsstufe Dozent auch selbst vornehmen. Bei
einem neuen Seminarraum ist es allerdings sinnvoll das Sie als Registrar den ersten Dozenten aktiv
schalten.

4 Seminarraum erstellen

Wabhlen Sie in der oberen Navigation den Bereich ,LearnLinc* (Bild 1) und dann Raume (Bild 5). Klicken
Sie nun auf die Schaltflache ,,Raum hinzufligen“. Hier sehen Sie einige Einstellungsmdglichkeiten (Bild
8).

Bild 8
a netucate Eommunikationscenter - Microsalt Internet Explorer :ig}_?_'s_!
| Dot peaboten frscht Emvorten Edras 2 '
|Mrcas¢ [ reepriizia.63. 1101 1 34 campis eframe.asp j [ -

netucate Kommunikationscenter

@ e=learning  + live e-mesting  +live e-conferencing  + llve e-support

a Planen eines Seminarraumes fiir: Beispielseminar

Fartig Abbrechen

Allgemeine Informatione

Begrukunysnachricht

Hame: [Neuer Seminarnraum
Dozent:  |Dozent1 TI :,_j

Fagen 3ie Dozenten zu dieser Liste Ober die Dozenien-Seite des Seminars hinzu

Planen
_. Hinzufdgen Editieran | Lischan l
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Die meisten Einstellungen werden vom jeweiligen Dozenten des Seminarraumes vorgenommen. Sie als

Registrar stellen in der Regel nur 3 Dinge ein:

1. Im Block ,Allgemeine Information“ kénnen Sie den Namen des Seminarraumes vergeben
(roter Pfeil). StandardmaRig wird hier zunachst ,Neuer Seminarraum* eingetragen. Markieren Sie
einfach diese Worter und Uberschreiben ihn mit dem gewiinschten Namen

2. Ebenfalls bei ,Allgemeine Information® schalten Sie einen Dozenten aktiv (siehe Punkt 3.1.1).

3. Den Seminarraum zeitlich planen. Fir Sie als Registrar geht es nur darum den Seminarraum
einmal standig freizuschalten. Die speziellen Zeiteinstellungen sind dann Angelegenheit des
jeweiligen Dozenten. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Hinzufiigen“. Sie gelangen zu lhren

Einstellungsmdoglichkeiten (Bild 9).

Bild 9

Zeitplanung(en) vornehmen

Zaitraum

Bagllm:l-nnen CEl # ofen
Ende: |offen =

Parinde

Beginn: l___| l__*_| F offan

Ends: [a =] [0 =]

Alle Taiten Find in Wit iade
Momalzoe®

Hur an diesen Wochentagen:
W S0 Mo MO F MWDo FFr FSa

Ftrhgl abbrechen |

Um den Seminarraum standig zu 6ffnen missen Sie nichts dndern. Bestatigen Sie einfach mit , Fertig”.
Das Popupfenster schlielt sich und die Ursprungsseite baut sich neu auf. Nun kdnnen Sie die
Zeitplanung im Planenfenster sehen (Bild 8). Alle anderen Einstellungsmdéglichkeiten kann nun der
Dozent vornehmen. Speichern Sie lhre vorgenommenen Einstellungen mit , Fertig*

Falls Sie als Registrar beauftragt sind mehr als die zuvor erwéhnten Einstellungen vorzunehmen, finden
Sie weitere Hilfestellungen im Dokument , LearnLinc 7.3“. Laden Sie es sich im Downloadbereich von

www.netucate.net bzw der netucate Online Hilfe herunter.

Wir wiinchen Ihnen Viel Vergnigen und Erfolg beim Einrichten lhrer Dozenten und Teilnehmer.


http://www.netucate.net/
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