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netucate Registrar 7.7

1 EINLEITUNG

2 BENUTZERVERWALTUNG

2.1  Benutzer hinzufligen

2.2 Benutzer entfernen

3 LEARNLINC

3.1 Seminare einrichten mit dem Assistenten

311 Moderatoren registrieren

~

3.1.2 Events einrichten

4  MEETINGLINC

5 CONFERENCELINC

6 SUPPORTLINC

1 Einleitung
Der Registrar ist eine Berechtigungsstufe des netucate Kommunikationscenters.
F Kommunik ationscenter - Microsolt Internet Explorer =100] x|
: Dstel  peabeen @nscht  Favorken  Extras 7 -
| =awock « =& - @ (g G| Qyswchen ClFavomen @Meden (J| - D Il - o] P
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l"‘IEtI.ICEtE Kommunikationscenter
ienrnln-n + live e-meeting + live e-conferencing + live e-support
arml i Corderencel ini NS 1 pnuizer| Meing Punkie
D load r -
n:in”na N Dies |sh'l’rmH\oh“ap }/Basplelreg istrar. :]
B2
Abmelden "‘ Registrar |
[&] Fertig |1 18 | ineemet 7.

Ein Registrar kann:
Bereich Benutzerverwaltung (Benutzer)

11

11

13

e Benutzer mit verschiedenen Berechtigungsstufen innerhalb seiner Gruppe (Firma) erzeugen,

editieren und léschen

Bereich LearnLinc

e Benutzer fur Seminare registrieren und deregistrieren

e Seminare und Events einrichten, editieren und ldschen
Bereich Conferencelinc

e Eine Konferenz fiir Moderatoren einrichten, editieren und Iéschen
Bereich SupportLinc

e Einen Supportraum fir Moderatoren einrichten, editieren und l6schen
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Der Registrar kann keine Events betreten. Hierzu missen Sie sich erst einen eigenen
Moderatorenzugang erstellen, d.h. sich selbst als Benutzer mit der Berechtigungsstufe Moderator
hinzuftgen.

Hinweis far erfahrene Registrare:
Bei der Version 7.7 wurden neue Begriffe eingefiihrt. Der Seminarraum wird ab sofort als Event
bezeichnet und der frihere Dozent heif3t jetzt Moderator.

2 Benutzerverwaltung

Uber den Schalter Benutzer in der oberen Navigation gelangen Sie in den Bereich, in dem sich die
Angaben Uber Ihre Benutzer befinden. Sie sehen hier zunéchst eine Liste aller Benutzer, die bereits in
Ihrer Gruppe (Firma) registriert sind (Bild 1). Beim Klick auf den Namen eines Benutzers 6ffnet sich eine
neue Seite, auf der das entsprechende Profil angezeigt wird. Das Profil wird in der Regel vom Benutzer
selbst ausgefillt (jeder Benutzer hat dazu einen Link auf der eigenen Homepage). Sie haben als
Registrar jedoch auch die Mdglichkeit Anderungen vorzunehmen. Speichern Sie diese mit Klick auf den
Schalter ,Fertig”.

Bild 1
<} xommunikationscenter - Microsoft Internet Explorer i ]
J Datei Bearbeiten Ansicht  Favoriten  Extras 7 |J @ - J Links |
J Adresse I@ https: jlcs2 . metucate netfcampus)cframe. asp j ﬁWechseln 2u

jf ”_c ate | netucate.Conference.Collaborate.Communicate

netucate systems GmbH

Download
Hilfe

Abmelden

Benutzer, die sich in dieser Gruppe befinden.

Suchen nach:l in: @ Name  LoginID Start! | Suchhilfe
Benutzer hinzuflgen | Auswahl entfernen | Abrechnungskennzeichen
Zeige alle ABCDEEGHIJKLMNOPRPOQRITIUY W XYZ
<= Zuriick Weiter == 5 Eintrage gefunden

[ Alles auf dieser Seite auswahlen

Hame Login ID
Eeizpielregistrar Beispielreg
™ Moderatar 1 doz1
™ Moderator 2 mod2
[ Teilnehmer 1 teill
[ Teilnehmer 2 teil2

nosaered b
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2.1 Benutzer hinzufligen

Klicken Sie auf den Schalter ,Benutzer hinzufligen* (Bild 1). Auf der sich 6ffnenden Seite richten Sie neue
Benutzer ein.

Im Abschnitt ,Login Information“ muissen alle Felder ausgefillt werden (Bild 2). Die Login-ID des
Benutzers kénnen Sie frei wahlen. (z.B. die ersten 3 Buchstaben des Vornamens und den gesamten
Nachnamen).

Die Benutzergruppe wird von netucate festgelegt und ist fur Sie nicht editierbar.

Bild 2
F kommunikationscenter - Microsolt Intermet Bxplorer =10 =]
| Dobei Boaboiton Amskht Eavorten Extras T -
| Adresse Iﬂ hktpes: ffes2 netu sbe. nek foampus foframe. asp :J ;;'Wlﬂ\f-lhzl.l { | Links
netucate Kommunikationscenter
v e-learning + llve e-mesting + live e-conferencing + live e-gupport
H it N Conlor el in Supgad L in .'.'.'ll Punklio
Download = o -
—— Benutzer hinzufiigen
Abmelden
Geben Sie einen Marmen fir den neuen Benutzer ein, Klicken Sie Fertig, um 2u beenden,
oder Ubernehmen zum Hinzufugen des Benutzers und danach einen weiteren Eintrag
vorzunehmen
Fertig |  (Obernshmen | Abbrechen |
Login Informationen (erfordestichi
Hamns: |
Login i0: |
Benuizergruppe: [Beicpicl nichl aditierbar
Berechtigungssiufe: |TE|InEhmer ﬂ Beschreibung der Berechligungssiuten
HKenmwort: |
Wiederholen: |
eMaik |
povwered by d

Berechtigungsstufen

Im netucate System gibt es verschiedene Berechtigungsstufen fiir Benutzer. Durch diese wird bestimmt,
welche Aktionen der Benutzer im Kommunikationscenter ausfiihren kann. Als Registrar haben Sie die
Mdglichkeit, Ihnren Benutzern 6 von 9 existierenden Berechtigungsstufen zuzuweisen und diese eventuell
spater zu andern. Eine Beschreibung zu allen Berechtigungsstufen finden Sie hinter dem Link
.Beschreibung der Berechtigungsstufen“ direkt neben dem Berechtigungsstufenauswabhlfeld (Bild 2).

Man muss zwischen den Rechten im Event und im Kommunikationscenter unterscheiden.
Grundsatzlich kann jeder Benutzer unabhangig von seiner Berechtigungsstufe ein Event leiten. In der
Regel haben Moderatoren eines Seminars die Berechtigungsstufe ,Moderator* und Teilnehmer die
Berechtigungsstufe , Teilnehmer*.

Das Kennwort muss mindestens 4 Zeichen lang sein und darf keine Sonderzeichen enthalten.

Auch Email ist ein Pflichteingabefeld. Die korrekte Emailadresse des Benutzers wird spater fur
Einladungen per Email aus Meeting-, Conference-, und SupportLinc benétigt.



_,ﬁ@pp_*_e_

netucate Registrar 7.7

Autor : Martin Feldmann [16.12.2005 [1 [ Version 2 | Seite 4 von 13

Falls Sie viele Benutzer auf einmal einrichten wollen, wenden Sie sich bitte an Ihren zusténdigen
Vertriebsmitarbeiter.

Im Abschnitt ,Kontakt Information“ haben Sie die Mdoglichkeit, weitere Angaben der Benutzer
einzugeben (Bild 3). Diese Angaben sind optional und kénnen auch von den Benutzern selbst tber ihr
Profil eingegeben werden.

Im Abschnitt LearnLinc Catalog kénnen Sie Benutzer gleich fir eines oder mehrere Seminare als
Teilnehmer (nicht als Moderator) registrieren (Bild 3).

Dies ist zeitlich recht aufwendig, weil Sie diesen Prozess fir jeden Teilnehmer einzeln
durchfuhren mussen. Sie haben auch die Méglichkeit, die Benutzer spater zu registrieren.

Wir empfehlen auf dieser Seite nur lhre Teilnehmer und Moderatoren einzurichten und diese im
zweiten Schritt in der Seminarverwaltung einem Seminar zuzuordnen (siehe Kapitel Seminare
hinzuflgen)

Falls Sie es doch jeden Benutzer einzeln fir ein Seminar registrieren mochten, gehen Sie
folgendermal3en vor:

Bild 3
E Kommunikationscenter - Microsolt Intermet Explorer _dnlﬂ
| Dote gewboton amicht Emvorten Extras 1 - 3
|MGSHIE] hhbps: ffes2 netus ste. nek fcampus fchrame. asp :l & Wechseln 7u ||-I'N=
netucate Kommunikationscenter
+ llve e-learmning  + llve e-meeting  + live e-conferencing + live e-support
Harmi it i Cnlarencal in Supgad L in H i Punkio
Download Keontakt Informationen {optional) a
Hille
Abmeiden Homepage: |
Telefon: |
Post- = |
Anschrif: =
it ane j

LeamLinc Catalog

Es wurden keine Seminare ausgewahi
Seminar: Durchsuchen . . .

Ausgewihitas Entfernan | . .

Ferig | Ubernehmen Abbrechen

Klicken Sie Durchsuchen.., um die entsprechende Auswahl eines oder mehrerer Seminare vorzunehmen.
Im Beispiel sehen Sie alle Seminare, fir die Sie Benutzer als Teilnehmer registrieren kénnen (Bild 4).
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Bild 4
R https:// csz.netucate.net fcampus/aSelectC.asp?a=auc - Microsoft =10 x|
Seminar auswadahlen
‘Wahlen Sle das Seminar aus, fur das der Tellnehmer registned werden soll.
Fertig | iibernehmen | Abbrechen
T Alles aur dieser Seite auswahlan
.
™ &8 Beispielseminar
Fertig | Ubernehrnan abbrechen

Setzen Sie nun ein Hékchen in das Késtchen unmittelbar vor dem/den Seminar/en um den Benutzer flr
diese/s Seminar/e zu registrieren und klicken dann auf den Schalter ,Fertig® um lhre Auswahl zu
Ubernehmen.

Nachdem Sie Ihren neuen Benutzer als Teilnehmer fir eines oder mehrere Seminare registriert haben,
speichern Sie die gesamten Angaben, die Sie fur Ihren Benutzer eingegeben haben, mit dem Schalter
JFertig am oberen bzw. unteren Ende der Seite (Bild 2, Bild 3). Die Seite baut sich neu auf und Sie
haben nun die Méglichkeit, einen weiteren Benutzer anzulegen.

Wichtig: Falls Sie die Meldung erhalten ,Ein Benutzer mit der folgenden Login ID existiert bereits im
System: [LoginID]* nachdem Sie ihre Angaben mit Klick auf ,Fertig“ abgespeichert haben, gibt es
irgendwo im netucate Kommunikationscenter schon jemanden mit dieser Login ID. Dies kann auch ein
Benutzer einer anderen Firma sein. In diesem Fall missen Sie den Benutzer erneut mit einer anderen
Login ID einrichten.

Nachdem Sie alle neuen Benutzer angelegt haben, klicken Sie auf den Schalter ,Fertig“, um den zuletzt
eingerichteten Benutzer zu speichern und die Seite zu verlassen.

Sie befinden sich jetzt wieder auf der Seite, auf der die Benutzer Ihrer Gruppe angezeigt werden (Bild 1).
Sie sehen auf der Liste nun auch lhre(n) gerade angelegten Benutzer in alphabetischer Reihenfolge.

2.2 Benutzer entfernen

Um einen oder mehrere Benutzer zu entfernen, markieren Sie diese, in dem Sie ein Hakchen in das/die
Kastchen vor dem Benutzer setzen. Klicken Sei danach auf den obenstehenden Schalter ,Auswahl
entfernen” (Bild 1). Wichtig: Nur an dieser Stelle (nicht in der Seminarverwaltung) wird der Benutzer
komplett aus dem System entfernt.

Registrare kdnnen nicht geléscht werden. Falls dies geschehen soll, wenden Sie sich bitte direkt
an netucate.

2.3 Durch Einladung hinzugekommene Teilnehmer verwalten

Der Moderator hat die Mdglichkeit Teilnehmer zu seinem Event einzuladen, die noch keinen Zugang
haben. Durch die Einladung wird automatisch ein Zugang erstellt. Dieser bekommt vom System eine
Login ID zugewiesen und kein Kennwort.

Es kann also vorkommen, dass Teilnehmer auf lhrer Liste auftauchen, die Sie nicht eingerichtet haben.
Falls die Teilnehmer nur fir eine einmalige Aktion eingeladen wurden, kénnen Sie sie léschen. Falls
nicht, haben Sie 2 Mdglichkeiten. Sie vergeben ein Passwort und schicken die Logindaten den
Teilnehmern oder sie lassen sie unverdndert. In diesem Fall kénnen sie beim nachsten Mal nur Uber die
Einladungsfunktion das Event betreten.
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3 LearnLinc

Neben der Benutzerverwaltung haben Sie als Registrar ab der Version 7.7 die Mdglichkeit selbststéndig
Seminare einzurichten. Somit sind Sie in der Lage Ihren Campus vollstandig zu administrieren.

3.1 Seminare einrichten mit dem Assistenten

Nach Klick auf die Schalter ,LearnLinc* in der oberen Navigation finden Sie den Schalter ,Seminar
hinzufiigen“ (siehe Bild 5). Bei Betatigung dieses Schalters 6ffnet sich ein Assistent, der lhnen in
mehreren Schritten bei der Einrichtung Ihres neuen Seminars behilflich ist.

Bild 5

: Kammanikationscenter - Microsolt Intermet Explorer

|| Dotsi  Bearbedten Aneicht Fasvodlen  Extras 7

|| Bekegas €] hitps: lcs2 netucate.netjcsmpus|drams. ssp Z G Watsdal |k
netucate Kommunikationscenter
¢ e-learning 4+ live e-meeting  + live e-support
Rensload LearnLinc =
Hille
Abmelden

Bearbeiter Sie fhre Seminare im Bereich LearnLing. Benutzen S dazu die Schalter neben den pweiligen
Seminaren

Eermanar hinzufégen | Auswahl entfernen |

Abrechnungskennzeichen |

[T Ales aufdigser Selta suswahlen
& prasseration [__Events | [Modoratoran] | Matedial || Teilnehmer | [ Details |

=

Tragen Sie im ersten Schritt (Bild 6) den gewilinschten Seminarnamen ein (hier: Beispielseminar 2).
Eine Beschreibung Ihres Seminars kann z.b. als Orientierung fiir die Teilnehmer sinnvoll sein, wenn Sie
mehrere Seminare mit diversen Themen haben. Tragen Sie bei Bedarf die URL Ihrer Homepage ein.

Bild 6
E Assistent: Seminar hinzuligen - Microsoft Internet Explorer .Jn_lﬁl
Assistent: Seminar hinzufiigen E
Seite 1 von 5

Legen Sie hier ein neves Seminar an, Um die Anderungen zu speichemn klicken Sie einfach
auf Beendan und kehren Sie zum Seminarkatalog zurbck.

Seminarnarme. |Elais piglseminar 2

Beschreibung’ 3'
Hormepage . I (2 6., Bip e b me, com)
Adresse fiir Downloadmaterial I =z B., HpoMtp site.com)

Zuriick [I N&ch:-tl:l Besnden | Abbrechen |
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Falls Sie Materialien zum Download bereitstellen mdchten, kénnen Sie hier eine URL eintragen unter der
lhre Benutzer Materialien herunterladen kénnen (Adresse fir Downloadmaterial). Falls Ihnen kein
eigener Server zur Verfligung steht, sprechen Sie bitte mit Ihrem zustandigen Vertriebsmitarbeiter.

3.2 Moderatoren und Registrare registrieren

Bild 7
‘E Moderatoren hinzufiigen - Microsoft Internet Explorer i ‘Jn_l ﬁ[
Moderatoren hinzufiigen =
Seite 2 von 3

Fogen Sie Moderatoren zu lhrern Seminar hinzu. YWenn Sie ein Ewent planen,
werden Sie aus dieser Liste den Moderatoren dafir auswahlen konnen.

Maderateren hinzufigen <= Filgen Sie Moderatoren hinzu

Zuriick | Machste Beenden Abbrechen

Im nachsten Schritt (Bild 7) haben Sie die Mdglichkeit einen Benutzer als Moderator fir dieses Seminar
zu registrieren. Nach Klick auf ,Moderatoren hinzufiigen“ sehen Sie im sich neu 6ffnenden Fenster (Bild
8) alle Benutzer ( Moderatoren, Teilnehmer und eventuel Registrare) lhrer Gruppe (Firma).

Bild 8
/) Fiigen Sie Moderatoren hinzu - Microsoft Internet Explor ] 4|

|»

Fiigen Sie Moderatoren hinzu

Wihlen Sie die Benutzer oder Gruppen aus, die Sie als Moderatoren fir das
Seminar registrieren wollen. Um einen Moderatoren zu finden, geben Sie seinen
Mamen in das Suchfeld ein oder scrollen Sie durch die alphahbetisch sorierte Liste.

Suchen nach: || start! | Suchhilfe
<< FUrick Weiter == Fetrtig | Ubernehmen | Abbrechen
r Alles__aufdieserSeite
auswahlen
# Name " Login ID
[~ Beispielregistrar Beispielreg
[~ moderator 1 dozi
[~ Moderator 2 mod2
[ Teilnehmer1 teil1
[~ Teilnehmer 2 teil2
<< ZUrick WWeiter == Fertig | Ubernehmen | Abbrechen | LI

Sie kénnen nun jeden Benutzer als Moderator fiir dieses Seminar registrieren. In der Regel nehmen Sie
dazu einen Benutzer mit der Berechtigungsstufe Moderator. Wichtiger Hinweis: Falls lhre Firma tber
mehrere Registrare verfugt, kdnnen Sie an dieser Stelle entscheiden, ob ein anderer Registrar
dieses Seminar angezeigt bekommt und somit bearbeiten kann. Falls Sie dies wollen, registrieren
Sie ihn hier als Moderator. Nachdem Sie einen Moderator ausgewéhlt haben (hier Dozent 1), klicken
Sie ,Fertig”. Sie gelangen wieder zu Schritt 2 des Assistenten zurtck (Bild 9).
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Bild 9
R Moderatoren hinzufiigen - Microsoft Internet Explorer 32 IDIEI
Moderatoren hinzufiigen =l
Seite 2von 5

Figen Sie Moderatoren zu lhrem Seminar hinzu. Wenn Sie ein Event
planen, werden Sie aus dieser Liste den Moderatoren dafilr auswihlen
konnan.

| Moderatoren hinzufiigen | [Dozent 1

| Zurick I Nachste Beendean abbrechen

Klicken Sie auf den Schalter ,Nachste“. Dort haben Sie die Moglichkeit Teilnehmer zu registrieren. Gehen
Sie dabei genauso vor wie zuvor bei den Moderatoren.

3.2.1 Events einrichten

Beim Schritt 4 des Assistenten (Bild 10) kénnen Sie nun Events (Seminarrdume) einrichten bzw. planen.
Klicken Sie hierzu auf ,Event planen®.

Bild 10
‘3 Fw:nl\ ||||nn|~n - Micrasolt Tnternek EH[ﬂbrer ‘Jn_lﬁl
Events planen E
Seite 4 von §

Planen Sie Events fir Ihr newes Seminar. Sie konnen dies auch spater auf der
Evenizeite des Seminars varnehmen,

Event planen <~ Event planen

Zuriick " Machste | Beenden Abbrechen ]

Vergeben Sie einen Namen fir |hr neues Event und wahlen den Moderator aus (Bild 11). Alle
registrierten Moderatoren kénnen hier ausgewahlt werden. Pro Event gibt es allerdings nur einen ,aktiven
Moderator“. Ubernehmen Sie am besten bei den n&chsten beiden Einstellungsméglichkeiten ,Floor
Policy* und ,Konferenztyp“ die Standardeinstellungen ,moderiert* und ,Internet Audio“. Der jeweils aktive
Moderator kann diese dann tiber seine Homepage nach seinen Vorstellungen andern.
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Bild 11
101

Event planen

Geben Sie ginen Namen in und nehimean Sie Einstellungen fir dieses Event var, Die
Einstellungen kinnen Sie auch spater bei den Eventeigenschaften varmehmen.

Name |E|ei3pi3levent 1

Mo o lﬁﬂnzem'l = Flgen Sle Moderatoren zu dieser Liste dber die

Modaratoran-Saite des Seminam hinzu,
Floor Policy. |moderned -

Konferenztyp. | Intemet Audic =

Zeitplanung(en) vornehmen

Hinzufidgen I Editieren | Lui:'nschen[

“ hio. D, Mi.Dio,Fr. 58,50 offen offen - offen

Fertig Abbrechen

Sie als Registrar missen das Event einmal zeitlich freischalten. Die genauen Zeiteinstellungen nimmt der
jeweilige Moderator selbst vor. Klicken Sie im Abschnitt ,Zeitplanung(en) vornehmen* auf die Schalter
.Hinzufligen“. Sie gelangen zu lhren Einstellungsmoglichkeiten (Bild 12).

Bild 12

A neturabe - Virtuelles Seminarzentrum - Mice

Zeitplanung(en) vornehmen

Zeitraum
Beginn: |offen =] # ofan

Ende: IDHE'H EJ
Pariode
Bginn: ] 'i 10 =| W ofan
Enda: i ] --i -

Alle Teiten sind in Wedeursp i

Momalzeit

Hur an diesen Wochentagen:
W So. Mo WD MM FDo FFr M Sa

StandardmaRig ist das Event so eingestellt, dass es standig getffnet ist. Klicken Sie einfach ,Fertig* um
diese Einstellungen zu tbernehmen. Das Popupfenster schlief3t sich und die Ursprungsseite baut sich
neu auf. Nun kdnnen Sie die Zeitplanung im entsprechenden Fenster sehen (Bild 11).

Alle anderen Einstellungsmdglichkeiten kann nun der Moderator vornehmen. Weitere Informationen
hierzu finden Sie im Dokument ,netucate Moderator 7.7.pdf".

Speichern Sie lhre vorgenommenen Einstellungen mit ,Fertig“ und klicken auf den Schalter ,Nachste".
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Bild 13
3 in-rnn_irmrrnml erial - Microsoft Internet Explorer ‘Jn_l ﬁl
Seminarmaterial |
Seite 5 von 5

Material fir das Seminar hinzufGgen. Ihie hinzugefigies Materialwird auf der Homepage
des registrierten Teilnehmers angezeigt. Sie konnen Matenalien auch spater zur
Eventagenda hinzufugen,

Hinzufigen | I PowerPoint 3

Existierendes Material hinzufigen |

Zurik | Nichste | Beenden |  abbrechen |

Im letzten Schritt (Bild 13) kdnnen Sie nun Materialien uploaden bzw. ,Existierendes Material® aus
anderen Seminaren hinzufigen. Dies ist Ublicherweise auch die Aufgabe des Moderators. Néhere
Informationen hierzu finden Sie im Dokument ,netucate Moderator 7.7.pdf".

Klicken Sie auf ,Beenden®.

Der Assistent schlief3t sich und Sie gelangen wieder auf die Ausgangsseite zuriick (Bild 14 bzw. Bild 5).

Bild 14

Communikationscenter - Mcrosolt Intermet Explorer 5 =100
[ vt Al Sacin Bl | @ ]
| zwock - = - QD) Q| Qsuchen [sjFavorten Greden F| LY I B - [ D
[ [ackegen | @) botps:41213.68.111 131 feampusefiams. asp | wechsehau | |unks

netucate Kommunikationscenter

o-lzarning a-meating + e-oonferencing + o-support

SLpEeTL i i e e || Rdain Punkds
Dawnload - =
LearnLinc
Hilfe
Abmuelden

Bearbeiten Sie hre Serminare im Bereich Leambline. Benutzen Se dazu dee Schalter neben den jewedioen
Serminaren

Seminar hingufigen | Ayswahl antfernen |

abrachnungskennzeichen |

[T Alles suf diesar Seite auswinien

™~ ik Eoispiatsammnar |__twents | [Moderatoren| | Material | | Telinebemer | [ Datails |
™ & Beispietsaminar 2 [_Events ) [Moderatoren| |_iaterial | [Telinehemes | _Datails |

Sie sehen nun das neu eingerichtete Seminar (hier ,Beispielseminar 2) in lhrer Liste.

In den Kategorien Events, Moderatoren, Material, Teilnehmer und Details finden Sie die Einstellungen
wieder, die Sie mit dem Assistenten vorgenommen haben. Sie kénnen natirlich jederzeit, nach Klick auf
eine dieser Kategorien, sdmtliche Einstellungen bearbeiten. Die Kategorien Moderatoren und Teilnehmer
werden Sie ¢fters verwenden, um neu eingerichtete Benutzer fir ein Seminar zu registrieren (siehe
Kapitel 2, Benutzerverwaltung).

Falls Sie ein Seminar léschen wollen, setzten Sie ein Hakchen vor den Seminarnamen und betétigen Sie
den Schalter ,Auswahl entfernen®.
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4 MeetingLinc

Das Einrichten, Editieren und Loschen von Meetings (MeetingLinc) ist ausschliellich Aufgabe des
Moderatoren. Aus diesem Grund wird fir Registrare der Navigationspunkt ,MeetingLinc” nicht angezeigt.
Detalillierte Informationen zu MeetingLinc finden Sie im Dokument ,netucate Moderator 7.7."

5 ConferencelLinc

Eine Konferenz ist vor allem bei einem Frontalvortrag oder einer Podiumsdiskussion mit vielen Zuhérern
sinnvoll. Es gibt folgende Unterschiede zu Meeting- bzw. LearnLinc:

e Das Mikrofon ist bei den Teilnehmern deaktiviert, d.h. sprechen kénnen nur der Moderator und
seine Assistenten.

e Remote Application Sharing ist deaktiviert (d.h. Dokumente der Teilnehmer kénnen nicht geshart
werden, nur die des Moderatoren und der Assistenten)

Als Registrar haben Sie die Mdglichkeit eine Konferenz einzurichten, der Moderator darf das nicht. Er
kann jedoch die Konferenzeigenschaften bearbeiten. Dies bietet sich auch in der Regel an. Sie als
Registrar mussen daher nur in wenigen Schritten Vorarbeit fir den Moderator leisten, damit er die
Konferenz nach seinen Vorstellungen einrichten kann. Gehen Sie hierzu folgendermaf3en vor:

Klicken Sie in der oberen Navigation auf ,ConferenceLinc”(Bild 15).

Bild 15
A} kormmumnikationscenter - Microsoft Internet Explorer _...j_;j_':'lf_l
Datei  Besrbsben  fincicht  Favotten  Exiras 2 -
itk - = - @ & | Dowten (GFeome Tt 3 - O -EH P
Ad'qiﬂlﬂl-ttps-r,lzl‘:l.w.ulJnljm;'cﬁm.ep j ¢Wechseinzu | | Links
netucate Kommunikationscenter
# llve e-learning  + live e-meating # llva e~confarencing + |lve e=support
Download . =
Conferencelinc
Hille
Abhmelden
Erstellen oder bearbeiten See Konferenzen im Bereich Conferencelinc
Honferanzen
Kaorfersnz hinsufugen | Aurswahl kopieren | Auswahl entfernen | 2|
Zeige alle ABECREECGHIJELMHNOPERQESIUY WHRYZ
Es sind keine Konferenzen geplant. <
& 1[5 [ tteme

Klicken Sie nun auf ,Konferenz hinzufligen®. Vergeben Sie zunachst einen Namen fiur die Konferenz und
stellen sie die Zeitplanung ,offen”( blauer Pfeil Bild 16).

Bild 16
1. Allgemeine Konferenzeinstellungen
Konferenznarme: |Beispie|kunferenz
ey
Datum: Iu:uﬁen [_ﬂl] V¥ offen

Startzeit: 0 jj Dﬂj Mitteleuropaisch
Dauer: 15 kdin. j
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Bestimmen Sie den Konferenzleiter aus lhrer Gruppe (Firma) (siehe Bild 17). Klicken Sie hierzu auf
-Wahlen/Ersetzen“. Suchen Sie dann auf der sich neu 6ffnenden Seite einen Konferenzleiter aus und
klicken auf ,Fertig“.

Bild 17

Konferenzleiter: wahlen/Ersetzen

Jetzt mussen Sie nur noch dem Moderator (Konferenzleiter) informieren. Am Besten laden Sie ihn direkt
zu dieser Konferenz ein.

Bild 18

Einladungs-(Aktualisierungs) eMail senden an:
= Miemand
& Alle Gaste

5. Klicken Sie den 'Fertig'-Schalter, um die Planung flr diese Konferenz
abzuschlieBen und die Teilnehmer einzuladen.
Fertig | Abbrechen |

Wie sie im Bild 18 sehen konnen, ist standardmaRig die Option ,Alle Gaste* bei ,Einladungs-
(Aktualisierungs-) eMail senden an“ aktiviert. Ubernehmen Sie diese Option einfach durch Klick auf den
Schalter ,Fertig"“.

Das Fenster schlief3t sich automatisch und Sie befinden sich wieder auf der Ursprungsseite (Bild 15). Ihre
soeben geplante Konferenz ist dort aufgelistet (hier die ,Beispielkonferenz” -siehe Bild 19).

Bild 19
‘2 Eommunikstionscenter - Microsoft Internet Explorer =10l X
| Dotel peabeten fmcht Favorten Extas 2 -
| sezwick - = - Q) (2] (3| Dswchan [GFworten Giwden P - - o 2
| Ackegse [ @] hitps: jcs2.netus ste. et jcampusicframn. asp =] oWt o | |Lnks
netucate Kommunikationscenter
+ v e-learning # I + llve e-conferancing + live g-support
Download ; 2
= Conferencelinc
Hillre
Abmeldan
Erstellen oder bearbeiten Sie Konferenzen im Bereich Conferenceling
Konferenzen
_Manf:rﬂu hln;m‘ug{en_l -“I.IS-H-!_Hl Kogieran | .ﬁu:-m_hl un'lfurnL_"
Zeige alle &AEBCDEEGHIMELMENOEQESIUY WXYZ
™ miles auf dieger oo auswihion Stan Dramier Anratil Liitung -
(Mitteleur opaiscie ) Einlathmpen
Brrsyiefhodrieng F offem - 0 Ciozer 1
Apchiy | Esnladung SSnden
e — e =
Ty [ 5 (e weemat

Der Moderator erhalt nun eine Email (falls die richtige Emailadresse in seinem Profil hinterlegt ist) und
kann alle weiteren Aufgaben Gibernehmen (z.B. Teilnehmer einladen oder Materialien fiir seine Konferenz
uploaden). Er kann auch den Namen und den Konferenzleiter nachtraglich verandern.
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6 SupportLinc

Bei SupportLinc verhalt es sich &hnlich wie bei ConferenceLinc. Als Registrar richten Sie Supportraume
fur Ihre(n) Moderator(en) ein und diese nehmen dann die gewiinschten Einstellungen vor.

Bild 20

A Eomemamik atsonscenter - Microsolt Inbernet Baplorer 5 =10 *|
| Goe pesbetn gaht faverten Egre 2 |+ ]
| ook « = - Q[ A | Dushen (GiPsvoren Freden 3| - O - 5 2 |
| Iw |ﬂ&ms:]fcsz.m:.rﬂf:m;‘drﬂ.up :I Rwﬁmm |Links |

netucate Kommunikationscenter

e-learning + lhve a-mseting e-conferencing + o-support
Home || Learn ir mnfnrencol nc || Supeortl e | H e Mg Pkt
Download = -
0 SupportLinc
Hill'e
Abmalden
Erstellen oder bearbeiten Sie Supportraume im Bereich Supportlnc
Supportraume
_Supportraum hinzuldgen | Auswahl kepieren | Auswabl entfernen | T
[ Alles auf dieser Sede auswaklen
‘Wasleliste
=
B T S =

Klicken Sie auf ,Supportraum hinzufligen“. Da der Supportraum standig geoffnet ist, brauchen Sie ihn
nicht explizit 6ffnen. Vergeben Sie einen Namen fiir den Supportraum, z.b. Supportraum + den Namen
des Moderators. Wahlen Sie den Moderatoren aus lhrer Gruppe (Firma) aus, der Uber diesen
Supportraum verfiigen soll. Klicken Sie dann bei Punkt 3 auf ,Fertig. Das Fenster mit den
Einstellungsmdglichkeiten schlieRt sich und Sie befinden sich wieder auf der Ausgangsseite (Bild 20).
Jetzt ist der soeben geplante Supportraum aufgelistet (im Beispiel heildt er ,Supportraum —Beispiel* und
der Moderator ist der Dozent - Bild 21).

Bild 21

A Eommumikationacenter - acrosoft Intermet Explorer = - =00 =
[ s ewbstn e Ceotan Gt 2 (=]
| sezuock - = - Q) [5) 4F| Diswchen ajFaverten Freden F| - W - (o D

| Adregee | @) htpa:fies?, netucate, Fetjoamuschrame, 155 =] o wechssnau | |Unks|

netucate Kommunikationscenter

e-lzarning + e-maeting + live s-oonferencing + |ive e-support

D ownload .
- 3 SupportLinc
Abmelden :

Erstellen oder bearbeiten Sie Supportraume im Bereich Supportling

|®

Supportraume
Suwpportraum hinzufigen | muswshl kopseren Auswakl entfernen
MAlleg yul Seser Eaite
augwahlen -
Warleliste
Supportragern - Beispoal
gchha i | Andern
I [Dozent 1) il il
bd
& Ferio =T -

Weitere Informationen zum Supportraum finden Sie im Dokument ,netucate Moderator 7.7*.
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