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1. Einleitung

Vielleicht kennen Sie bereits die Moglichkeit im Kalender von Outlook ein Ereignis bzw. eine
Besprechung zu planen und Teilnehmer dafiir einzuladen (einschlie3lich automatische

Erinnerungsoption).

Falls Sie Outlook als eMail-Client verwenden, haben Sie seit dieser Version die Mdglichkeit, die oben

beschriebene Funktionalitét zu nutzen um zu einem iLinc Meeting einzuladen. Aufgrund der

Erinnerungsfunktion ist dies vor allem fiir Gaste interessant, die auch den eMail-Client Outlook
verwenden. Sie kdnnen auch Teilnehmer einladen, die keine festen Zugénge im Kommunikationscenter
haben oder keine bekommen sollen.

2. Installation und Konfiguration

Installieren Sie zunachst das Outlook Plugin. Die Installation bedarf keiner besonderen Benutzerrechte.

Gehen Sie hierzu folgendermal3en vor:

SchlieRen Sie bitte Ihr Outlook, falls es gedffnet ist.

Loggen Sie sich mit Inrem Moderatorenzugang beim Kommunikationscenter von netucate ein

(www.netucate.net).

Klicken Sie in der linken Navigation auf Download.

Klicken Sie unten auf der Seite unter ,iLinc Outlook Plugin Version 7* auf ,jetzt installieren* oder klicken
Sie mit der rechten Maustaste auf ,Download”. Wahlen Sie ein Verzeichnis aus in dem die Datei

abgespeichert werden soll (wir empfehlen den Desktop) und wahlen Sie ,speichern”.


http://www.netucate.net/

_,ﬁ@?g*?_
Outlook Plugin 7.7

Autor : Martin Feldmann

30.11.2005 1

Version 1

Seite 2 von 13

Bild 1

Download beendet

S

= Download abgeschlozzen

Gezpeichert;

iLincOutlook. exe won cz2. netucate. net

405 KB in 3 Sek.

Ubertragen:
Download nach:
Ubertragungsrate:

135 KBASek.

C:hDokumente und . AiLincOutlook. exe

=101

[ Dialogfeld nach Beendigung des Downloads schliefer

dffren

| Qrdneri:iffnenl Schliefen I

Klicken Sie nun auf Offnen.
Beantworten Sie die folgende
Frage mit ,Ja"“.

WinZip Self-Extractor

Wallen Sie das iLine Cuklook Plugin 7.7 jetzt instalieren?

Mein |

X

Es erscheint eine
Erfolgsmeldung.

Preparing iLinc

The iLinc Qutlook Plugin is ready ko use!

Lassen Sie nun im zweiten
Schritt Ihr Outlook Plugin
automatisch konfigurieren.
Klicken Sie hierzu auf der
Downloadseite auf den Link
~Konfigurieren“. Sie bekommen
folgende Erfolgsmeldung.

Microsoft Internet Explorer

X

& dlle Berutzereinstelungen sind kanfiguriert,
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3. iLinc Outlook Connector Einstellungen

Offnen Sie nun Outlook. Es ist eine Symbolleiste hinzugekommen, die aus zwei Schaltern besteht. Uber
den kleineren Schalter auf der rechten Seite kdnnen Sie Ihre Outlookmeetings einrichten.

1.1 Neues Meeting erstellen
Ll
Nach Klick auf diesen ‘#= Schalter erscheint das folgende Fenster:

Bild 5
iLinc Outlook Connector Einstellungen x|

Meetings IEinIadungI Benutzerl

Meeting Mame | AL |

MNeues hinzuf'u'gen...l Esiztierendes hinzuf'u'gen...l Entfernern |

Bearbeitern Betreten |

0K I .-’-'«bl:urechenl Hbemehmen

Im Beispiel ist noch kein Meeting aufgelistet. Klicken Sie auf ,Neues hinzufligen...".
Bild 6

MNeues Meeting hinzuftigen x|

Geben Sie einen Mamen fur [br neues Meeting ein:

M eeting M ame: II:IutII:u:uk_M eeting]

k. Abbrechen

Vergeben Sie einen Meetingnamen und klicken Sie ,,OK". Nun wird das Meeting (hier Outlook_Meetingl)
erzeugt und ein direkter Link zu diesem Meeting erstellt (siehe Bild 7).
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Bild 7
|

Meetings |Ein|adung| Benutzer |

Meeting Hame | URL
Outlook_Meetingl

https://cs2 netucate net/campus/outliook. asp?action=jkid=74...

|

Heues hinzqujgen...l E xistierendes hinzuf'u'gen...l Entrerrnen |

EBearbeiten | Befreten |

0k I Abbrechen | [kermehmen

1.2 Meeting Einstellungen vornehmen

Wenn Sie das gerade erzeugte Meeting markieren (anklicken), werden die Schalter ,Entfernen®,
.Betreten” und ,Bearbeiten” sichtbar (Bild 7). Sie haben die Mdglichkeit das Meeting direkt zu betreten.

Wenn Sie Sie auf ,Bearbeiten” klicken werden Sie automatisch im Kommunikationscenter eingeloggt.
Hier finden Sie die Einstellungsmdoglichkeiten (Bild 8).

Bild 8

s2.netucate.net/campus/EditOutlookMeeting.asp?a=TRUE&o=TRUE&c=5641 - = Ellil
J Datei Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7

J dazurick - = - 7t | @hsuchen (G Favorten GfMedien L4 | E=] - [ ]

J Adresse Iﬂj https:iffcs2.netucate, net/campus/EditOutlookMeeting, asp?a=TRUERn=TRUE&C=5641 j @Wechse\n 2u |J Links

Outlook_Meetingl >

1. Qutlook Meeting Einstellungen

Fertig Abbrechen
Bezeichnung:  Outlook_Meeting!
Beschreibung: =l

Kommunikationstyp: ~  Data Only & Audio © Video
Kennwort:
Wiederholen: I
Telefonkonferenznummer: I
Telefonkonferenzkennwort: I

Meetingleiter:  Martin Feldmann

Erweiterte Einstellungen

2. Agenda- oder Autostarteintrige hinzufiigen

Hinzufilgen: IPawerPDint 'la|s|Agendaeintrag 'I Start!
Ausgewshltes Material entfernen

Agendaeintrage

E= gibt keine Agendaeintrdge fir dieses Meeting
Autostarteintrage

Es gibt keine Autostarteintrige fiir dieses Meeting

3. Klicken Sie auf [Fertig’ um das Meeting zu aktualisieren Fertig
Abbrechen | LI
[&] Fertia EN v
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Sie kdnnen eine Beschreibung zu lhrem Meeting eingeben, den Kommunikationstyp bestimmen und
optional ein Kennwort fiir das Meeting vergeben. AuBerdem kdnnen Sie wie gewohnt Materialien als
Autostartressourcen bzw. zur Agenda hinzufiigen.

Die Eingabe einer Start- und Endzeit ist nicht méglich, weil das in Outlook geplante Meeting standig
geodffnet ist.

Mit Klick auf den Link ,Erweiterte Einstellungen” kénnen Sie das Meeting verschliisseln (AES
Verschlusselung verwenden) und die Floor Policy auswéhlen (Bild 9). Standardmagig ist hier ,Meeting"
eingestellt. AuRBerdem kdénnen Sie die Bandbreite fiir Audio und Video auswéhlen, sowie die Bandbreite
und die Farbtiefe Application Sharing. Detaillierte Informationen hierzu finden Sie im Dokument
.netucate_Moderator_7.7.pdf*

Bild 9
; http://192.168.1.76,/Campus; DutlookMtgAdyancedProperties.asp2Com - | I:Ilﬂ

Erweiterte Einstellungen

1. Allgemeine Information

Begriibungsnachricht: ;|
Floor Policy: teeting j
Konferenztyp: Internet Audio j

2. Bandbreiteneinstellungen dndern

Die Einstellungen fiir die Bandbreite lhres Supportraumes bestimmt, wieviel Bandbreite fir
Audio und Application Sharing gebraucht werden. In den meisten Fallen werden Sie die
“oreinstellungen nicht dndern midssen.

Audio AppShare Speed Limit

" Gkbps  Farbtiefe Speed Limit

# 12kbps  |Stendard (256) | |28.8k Modem (ca. 14K) |
32 kbps
Video

8 khps

32 khps

" 64 kbps

128 kbps

Total: |26 kbps. i’

LIm diese Einstellung zu verwenden, sollten Ihre Teilnehmer Gher

folgende Yerhindung verfigen: 28.8 oder 86 kbps Modem, bzw. eine ;l

3. Klicken Sie den "Fertig® Schalter, um die erweiterten Einstellungen zu dndern.  Fertig | Abbrechen |

[
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1.3 Existierendes Meeting hinzufigen

Diese Mdglichkeit ist sinnvoll, wenn Sie nachtraglich Teilnehmer Giber Outlook zu einem bereits im
Kommunikationscenter geplanten Meeting einladen mdchten. Bitte beachten Sie den Hinweistext in
diesem Fenster (Bild 10).

Bild 10
Existierendes Meeting hinzufiigen El

Lm den URL eines bereits existierenden Meetings zu finden, melden Sie zich am iLinc
Faommunik ationscenter an. Suchen Sie in Meetingline daz kMeeting und klicken Sie den
‘Einladung senden’ Link. Fopieren Sie den URL in die £wizchenablage und fligen Sie ikn

hier ein.
b eeting M ame; Ie:-:istierendes_hinzugefi.jgt
Meeting LRL: Ihttp: Aoz netucate. net/campus/outlook, asp?action=jkid=6902

2k, Abbrechen

Nach Klick auf ,OK" sehen Sie das Meeting (hier existierendes_hinzugefligt) aufgelistet.
Bild 11

iLinc Outlook Connector Einstellungen x|

Meetings | Einladung | Benutzer |

bl eeting M ame | LURL
Outlook_keeting httpz: /foe2 netucate. net/campus/outiook. azp Yaction=jkid=7
exiztierendes_hinzugefiigt bt/ /o2 netucate. net/campus/outlook. asp?action=jkid=63

4| | B

Heues hinzuf'u'gen...l E;istierendeshinzuf'u'gen...l Entfernemn |

Eearbeiten Betreten |

(1]4 I .-'l'-.bbrechenl [bertiehmer

1.4 Meeting |I6schen

Markieren Sie ein geplantes Meeting und wahlen die Option ,Entfernen”. Dabei wird das Meeting nur aus
dieser Liste entfernt und nicht aus dem System. Wenn Sie das Meeting vollstandig entfernen méchten,
loggen Sie sich mit ihrem Moderatorenzugang im Kommunikationscenter ein (www.netucate.net). Wahlen
Sie in der oberen Navigation den Schalter MeetingLinc, setzen ein Hakchen vor das gewiinschte Meeting
und klicken Sie auf ,Auswabhl entfernen*“

Achtung: Wenn Sie ein in Outlook geplantes Meeting im Kommunikationscenter im Bereich MeetingLinc
I6schen (siehe oben) ist es komplett aus dem System entfernt und somit auch nicht mehr betretbar. Es
wird allerdings nicht in lhrer Liste im Outlook geldscht (I6schen sie in diesem Fall dieses Meeting
zusétzlich in Outlook). Es ist jedoch weder sinnvoll ein Outlookmeeting komplett zu I6schen, noch eine
Vielzahl von Outlookmeetings einzurichten. Da der Meetingraum standig getffnet ist, kbnnen Sie
jederzeit Teilnehmer zum Meeting einladen und natirlich auch die Einstellungen des Meetings andern.


http://www.netucate.net/
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4. Standardeinladungstext und Benutzer

Auf dem Reiter ,Einladung” kénnen Sie einen Standardeinladungstext eingeben, der dann in jedem
Ereignistext erscheint. Dieser Standardtext kdnnte z.B. so aussehen:

Bild 12

iLinc Outlook Connector Einstellungen |

Meetings  Einladung | Benutzerl

Geben Sie hier lhren Standard Einladungztest ein. Yenwenden Sie die Zeichenfolge
ZI0IMLIME. an beliebiger Stelle, zie wird automatizch durch den aktuellen Link zum
Betreten des Meetings ersetzt. Fallz Sie ZJOIMLIME, nicht verwenden, wird der Link am
Ende der Einladung platziert.

Sehr geehrte Damen und Herren, ;I
gie gind zu einem Meeting eingeladen.

Bitte klicken Sie diezen Link., um mein Meeting zu betreten.
ZJOIMLIME,

Wit freundlichen Griiben

IM artin Feldmann ;I
] 4 I .-'f-.l:ul:urechenl Ulgernehmenl

In diesem Beispiel sind mit Absicht keine konkreten Angaben Uber die Zeit und das Thema enthalten, da
es nur das Gerust fur den eigentlichen Text darstellt. Im jeweiligen Ereignis (Besprechung) kdnnen Sie
dann konkrete Angaben erganzen (Bild 15). Bitte beachten Sie die Beschreibung auf dem Screenshot

(Bild 12). Falls Sie ,%JOINLINK" nicht an entsprechender Stelle positionieren, wird der Link automatisch
an das Ende der Einladung gesetzt.

Hinter dem Karteikartchen ,Benutzer” verbergen sich lhre Benutzereinstellungen (Bild 13), die vorher auf
der Downloadseite automatisch konfiguriert wurden (siehe Kapitel 1).

Bild 13
iLinc Outlook Connector Einstellungen |

Meetings | Einladung Benutzer |

Server URL: Ihttps: //os? netucate. netdcampus/outlook. asp

Benutzername IMartin

Kenrwart;

0K I Abbrechen Hbemekmen
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5. Zum Meeting einladen

Klicken Sie in Threm Outlook auf den linken Schalter ,iLinc Meeting” (vgl. Abschnitt 1.1). Falls Sie mehr
als ein Meeting geplant haben, 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie das entsprechende Meeting auswéahlen
kdnnen (Bild 14). Klicken Sie anschlie3end auf ,OK".

Bild 14
x
Wiahlen Sie daz Meeting aus, daz Sie organizieren wallen:
Meeting Hame | LIRL |
Outlook_keeting] https: /foeed netucate net/campusfoutlo. ..
exiztierendes_hinzugefugt https: / oz netucate. net/campusoutlo.
;8 I Abbrechen
Bild 15

E: Outlook_Meetingl - Termin i II:IIﬂ
Jgal:-ai Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Exbtras  Akbionen 7 |

Jmipeicl'ﬁmmdﬁd'ﬂiaﬂan |§ 1] |{}Setiantn:l.u |@Tﬂilﬂal‘ma’e’nlaﬂm... ' 3 |>< | - - W '| (2) .
Termin ] Teilnehmerverfigbarkeit ]
Betreff:  |Outiook_Meeting1

Oyt |'anrtLreller Event :] [ Diess Onlinebesprechung iber: |Miu:u:u:=:uFt MetMesting ;I
Bag'nnt wn: [oozzos2o0s  +| [izioo | Ganztagig
Endetum:  [Dozzoo2005  w| 1400 |
{E W Erinnerung: [1 Sstunde | ﬁl Zeitspanne zeigen als: |Gebucht [~ |
{Behr geehrte Damen und Herren, =

sie sind zu einem Meeting eingeladen.
Es geht um das folgende Thema: "Zum netucate Meeting einladen aus Outlook"
Bitte lesen Sie sich im “orfeld das Dokument "netucate Outlook Plugin® durch.

Bitte schauen Sie sich im Yarfeld folgende Intemetseite an:

Bitte klicken Sie diesen Link, urn mein Meeting zu betreten.
hitps.fies? netucate net/campusioutiook. asp? actio n=j&id=7530

it freundlichen Grlen

Martin Feldmann ;l

Kontakte. .. | | Kategorien... | f Privat [~
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Nun sehen Sie den Termin Ihres Meetings. Der Termin sieht im Prinzip genauso aus, wie wenn Sie ihn
direkt in Outlook geplant hatten. Der Betreff (hier Outlook Meetingl) und der Standardeinladungstext
(Bild 12) werden tbernommen. Sie kdnnen nun individuelle Angaben hinzufiigen.

In diesem Beispiel sehen Sie das Thema und die Hinweise sich im Vorfeld ein Dokument durchzulesen
und eine Internetseite zu besuchen (Bild 15). Sie kénnen einen Ort, ein Datum und eine Termindauer
angeben (hier von 12 bis 14 Uhr). Diese Hinweise dienen als Anhaltspunkte fir Ihre eingeladenen
Teilnehmer. Sobald Sie das Meeting eingerichtet haben ist es aber stdndig gedffnet, es kann also
jederzeit vor und nach dem in Outlook eingetragenen Termin betreten werden.

Sie kdnnen sich an das Meeting erinnern lassen. (im Beispiel ist die Erinnerung auf eine Stunde gestellt).
Die Erinnerung 6ffnet sich automatisch eine Stunde vor der Veranstaltung wenn Ihr Outlook ged6ffnet ist
(Bild 16).

Bild 16

# - Erinnerung - Do 22.09.2005 12:00 ed

Cutlook_Meetingl Schliefen |

Erneut erinnern |

ks Virtueller Event

Element &ffnen I

Elicken Sie auf "Erneut erinnern’,
um nochmals erinnert 2u werden in

Im nachsten Schritt laden Sie ihre Teilnehmer ein.
Bild 17

iz Outlook_Meetingl - Besprechung - |EI|5|

Jgatei Bearbeiten Ansicht  Einfligen Format Extras  Aktionen 7 |

J Senden | = | L5 | £ % Serientyp. .. @(Einl_adung skarnieren.. . | r 1 | > | @ .

Termin I Teinehmerverfligbarkeit I

|ﬂ Fir diese Besprechung worden keine Einladungen wersendet, |

o |

Betreff; IOutIu:u:uk_Meetingl

ks I'-.-'irtueller Ewent j [ Diese onlinebesprechung dber: |Microsaft MetMeeting j
Begontum:  |Dozzoszo0s v | [1zi00 |~ Ganztagia
Endetum:  |Do 22.09.2005 | J14:00 |
L
.:&:. [ Erinmerung: |1 stunde j <EI5| Zeitspanne zeigen als: IGel:uucht j
=ehr geehrte Damen und Herren, i’

sie sind zu einem Meeting eingeladen.

e — =l

Geben Sie einfach eine oder mehrere Emailadresse(n) in das Feld neben ,AN...“ ein oder klicken Sie auf
den Schalter ,An..." um Emailadresse(n) auszuwahlen, die in lhren Outlook Adressbiichern gespeichert
sind.
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Bild 18
I Outlook_Meetingl - Besprechung

Jgatei Bearbeiten  Ansicht  Einflgen Formak Exkras  Akfionen @

=10l x|

J +" Zusagen | 2 Mit Yorbehalt | » Ablehnen ‘ EKaIende;... ‘ WFF ‘ > ‘ > - ¥ -

3.

|ﬂ Bitte antwarten Sie im Auftrag won Raphael Schwinger,

Van:
Erforderlich:
Optional:
Betreff:

Martin Feldmann
Raphael Schwinger

Gesendet:

Cutlaak_Meetingl

Do 22,09,2005 11:46

Ok
Zeit:

Virtueller Event
Donnerstag, 22, September 2005 12:00-14:00,

Sehr geehrte Damen und Herren,

sie sind zu einem Meeting eingeladen.

Es geht um das folgende Thema: "Zum netucate Meeting einladen aus Outlook”
Bitte lesen Sie sich im Yorfeld das Dokument "netucate Cutlook Plugin® durch.

Bitte schauen Sie sich im Yorfeld folgende Internetseite an:
vy, Netcate com

Bitte klicken Sie diesen Link, um mein Meeting zu betreten.
https:#csd netucate net/campus/outiook. asp?action=j&id=7530

Mit freundlichen Grillien

Martin Feldmann

[~

In diesem Beispiel habe ich meinen Kollegen, Herrn Raphael Schwinger aus meinem Adressbuch
ausgewahlt und auf ,Senden” geklickt. Bild 18 zeigt die e-mail, die Herr Schwinger erhalten hat.

Empfanger kann folgende Aktionen durchfiihren:
e der Besprechung zusagen.

e die Besprechung ablehnen.

e die Internetseite, die er sich im Vorfeld ansehen soll, direkt tiber den Link aufrufen

(www.netucate.com).

e das Meeting Uber den Link betreten.

Der Empfanger einer Einladung kann der Besprechung zusagen. Dann wird der Termin automatisch in
seinen Kalender eingetragen und die eingestellte Erinnerungsoption Gbernommen. Er hat drei Optionen

der Besprechung zuzusagen

Bild 19

AN

x|

Sie haben dieser Besprechungsanfrage
zugesagt. Die Besprechung wird in den
Kalender verschoben, Machten Sie Thre
Antwort vor dem Senden bearbeiten?

" fintwort wor dem Senden bearbeiten
f* Ankwork sofart senden

" Keing Antwort senden

Abbrechen |
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Er kann entweder keine Antwort senden oder die Antwort sofort senden (Bild 20).
Bild 20

™ Zugesaqgt: Outlook_Meetingl - Antwort auf Besprechungsan - IEllil

Jgatei Bearbeiten Ansicht Einfilgen Format Extras Aktiomen 2 |

JE@F\ntwoﬂ:en‘§|éﬁ E‘[E,’X|4v*v (2] .

|ﬂ Raphael achwinger hat zugesant.

Yar: Raphael Schwinger
An: IMartin Feldmann
e

Betreff; Zugesagh: Outlook_Meetingl

Gesendet: Do 22.09,2005 12:12

Zeik: Dannerstag, 22, Sepkember 2005 12:00-14:00,

Ot Virtueller Event
Fugesagt: Raphael Schwinger

Mit Worbehalt: Kein Teilnehmer hat mit worbehalt zugesagt,
Abgelehnt:  Kein Teilnehmer hat abgelehnt,

=

AuRRerdem kann er die Antwort auch vor dem Senden bearbeiten, d.h. dem Standardtext noch eine
personliche Note geben. (Bild 21 ).

Bild 21
B Zugesagt: Outlook_Meeting1 - Antworkt auf Besprechungsan

=10l x|

Jgatei Bearbeiten Ansicht  Einfigen Format Extras Akkionen 2 |
|Ssnen B S L =@ 0 @S| X D,

¥ Ja, Raphael Schwinger wird teilnehmen.
Diese Machricht wurde noch nicht gesendet,

An... “Martin Feldmann
c. ||

Betreff: IZugesagt: Outlook_Meetingl

Zeit: Donnerstag, 22, September 2005 12:00-14:00.
Ort: Wirtueller Event

-

[~

Wenn der Empféanger die Besprechung ablehnt, hat er die gleichen Optionen wie bei der Zusage. Der
Einladende bekommt dann natirlich eine Absage.

Wenn der Empfanger die Option ,Unter Vorbehalt* wéahlt verhélt es sich genauso. (Bild 22)
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Bild 22
% Mit Yorbehalt: Outlook_Meetingl - Antwort auf Besprechung i [m]

Jgatei Bearbeiten Ansicht Einfilgen Format Extras  Akkionen 7 |
Jﬁdnntwagten‘g‘ & E‘%}(|4*** @,

|ﬂ Raphael Schwinger hat mit Yorbehalt zugesagt, |

Son: Raphael Schwinger
& Martin Feldmann
e

Betraff: Mit Yarbehalt: Outlook,_Meetingl

Gesendet: Do Z2.09,2005 12:37

Zeit: Donnerskag, 22, September 2005 12:00-14:00.
Cirk: Wirtueller Event

Zugesagk: Kein Teilnebmer hat zugesagt.
Mit Worbehalt: Raphael Schwinger
abgelehnt:  Kein Teilnehmer hat abgelehnt,

=

Wahlen Sie den Schalter ,Kalender“ (Bild 18) gelangen Sie direkt in den Termin. Hier kénnen Sie nun
zum Beispiel die Erinnerungszeit fiir sich andern.

6. Meetingraum betreten

Sie kdnnen aus dem Kalender den Meetingraum betreten indem Sie auf den entsprechenden Link
klicken. Wenn Sie der Einladende sind bzw. wenn Sie das Outlook Plugin installiert haben werden Sie

automatisch in den Meetingraum geleitet.
Falls Sie das Outlook Plugin nicht installiert haben, erscheint die folgende Seite.
Bild 23

n Fetges: e w F perilun of wreei | catiagain /et bealeuner

=101 xj
Don Deabeten frochi Favorken Egras 1 a
Sluak - = -2 7} A ﬂm_j]rm St o F| G5 *
M’lﬂiﬂl‘ulpﬂ .|.I'I:L"'.r:'-.n:&r.fﬁ,lqu.m,‘twwmtr.rp"ﬂ-::] ﬁ"ﬂbdullha.l Ly
=l
Wenn Sie o neuer Demd cer simd, geben Sie
i infor mationen beer e
B Hamna;
Batreten |
Wenn Swe Befeds amnoline
Bt zew gined, loggen S sich
hagr g
Login ik
FErurwon: I
Login | -
| | ]
@] reta |3 [ inkerrst &

Wenn Sie lhre Login-Daten kennen, geben Sie sie in die unteren beiden Felder ein und betreten Sie den
Meetingraum.

Wenn Sie Ihre Login-Daten nicht kennen, geben Sie Ihre Email-Adresse und Ihren Namen in das obere
Késtchen ein. Auf Grundlage des eingegebenen Namens wird automatisch ein neuer Zugang erstellt und




_,ﬁ@pp_*_e_
Outlook Plugin 7.7

Autor : Martin Feldmann 30.11.2005 1 Version 1 Seite 13 von 13

der Raum betreten. In der Teilnehmerliste des Raumes erscheint dann der Name, den Sie eingegeben
haben. Der Client wird gegebenenfalls automatisch installiert.

Wenn die Email-Adresse im netucate System bekannt ist, wird automatisch der lhnen zugewiesene
Zugang verwendet und der Meetingraum betreten. In der Teilnehmerliste des Meetingraumes kann also
unter Umstanden ein anderer Name stehen, als der den Sie eingegeben haben.

Der Einladende kann ebenso wie die eingeladenen Teilnehmer das Meeting auch tber den
Kommunikationscenter betreten. Das Meeting finden Sie auf lhrer persénlichen Homepage im Abschnitt
MeetingLinc.

Im Bereich MeetingLinc (obere Navigation) finden Sie neben Ihren ,normalen” dort geplanten Meetings
auch lhre in Outlook geplanten Meetings wieder (Bild 24). Sie kénnen die verschiedenen
Einladungsarten leicht unterscheiden: Bei Outlookmeetings steht als Startzeit ,Outlook”, weil der
Meetingraum standig gedffnet ist.

Durch Klick auf den Namen des Meetings haben Sie auch hier die Méglichkeit lhre Meetingeinstellungen
zu editieren (vergleiche Kapitel 2.2)
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